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本書に、乱 T 、 落 T などびありました5、サービス実施店 
もしくは、最畜の販売店にご連絡ください。新しいものと 
お取替えいたしまず。 



ご挨お 


ご挨換 

この"すぐに使える操作ガイド"は、お客様にとっで使届頻度の高い機能の操作ちるをイラスト 
を交えでねかりやすく説明しであります。 

ますは本ガイドを使って本製品び持つ優れた機能の一部をご垣能ください。 

また、さらにをくの優れた機能をお知りになりたいちは、機能ごとのユーザーズガイドをごらん 
ください。 
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はじめに 


ユーザーズ ガイドのご紹介 

本製品の付随するユーザーブガイドは、下のとおりです。 



すぐに使える操作ガイド 


すぐに本製品をご利届いただけるよラ使届頻度の高い畳本機能の操作方るを紹介しでいま 
す。 

本製品を巧めでお使いになる場合や機能の概要を知りたい場合は、このユーザース'ガイド 
をごらんください。 


bizhub 163 f ユ-ザ-ズガイド 


本製品のコピー機能、ファクス機能や機能の設定ちる、メンテナンスちるについで記載し 
でいます。ファクス機能、インターネットファクス機能の使い方、巧紙と原稿についで、 
便利なコピーのとりかた、消耗品の交換ちる、紙ブまりなどのトラフ'ルな処方をを知りた 
い場合は、このユーザーズガイドをごらんください。 


GDI プリンタードライバー ユーザーズ ガイド 


標準装備のプリンターコント□ー ラーで 設定で きる プリンター機能についで記載しでいま 
す。プリンタードライパーのインストール方るやプリンター機能の使いかたを知りたい場 
合は、このユーザーズガイドをごらんください。 


NC -503 ネツトワークカードユーザースカイド 


オプションの NC -503 を装着したときに使巧できるネットワーク機能や機能の設定ちミ去 
についで記載しでいます。ネットワーク機能 、 Scan to E - mail、Scan to FTP の使いち 
を知りたい場合は、このユーザーブガイドをごらんください。 


に-206イメージコント□—ラ ユーザー ズガイド 


オプションのイメージコント□-ラに-206を装着したときに使届できるプリンター機能 
についで記載しでいます。 

PCL プリンタードライバーのインストールちるやネットワーク機能 、 Scan to E - mail 、 
Scan to FTP の使いちを知りたい場合は、このユーザーブガイドをごらんください。 


TWAIN ドライバーユーザーズガイド 


本製品とコンピューターを接続する□-カル TWAIN と、ネットワーク経由の TWAIN の 
操作方掛こついで説明しでいます。 TWAIN ドライバの使いちを知りたい場合は、このユー 
ザーズガイドをごらんください。本マニュアルは User Software/Printer Driver CD - 
ROM に収録されでいます。 















はじめに 


こんな機能び 
あります 


bizhub 163 f は、オフィスの環境や使いちに合わせで、 
快適なワークフ□一 を実現するモノク□複合機です。 
オフィスワークに不可欠なコピー、ファクス、スキヤナー、 
プリンター、ネツトワーク機能を1台に搭載し、ニーブ 
に合わせで幅広くごま苗いただけます。 



コピー 機能 


2 in 1、4 in 1 コピー、回転〕ピーびできます。 
パスワードを入力しでから本機を利巧する設 
定や部門ごとにコピー枚数を集計でさます。 

ファクス機能 II 

本機で読这んだ原稿をファクスやコンピュー 
ターに送信でぎます。複数の宛先への一括送 
信や受信したファクスの転送を巧能です。 


ネットワーク機能 


本機で読这んだデータはネットワークをなし 
でスムーズに送信することびできます。操作 
パネルからの宛先指定で、 FTP サーバーや 
データを添なファイルとした E - mail の送信、 
インターネット回線を利届したファクス送信 
びできます。 


スキャナー機能 


紙で書をすばやくデジタルデータに変換しま 
す。 TWAIN 機器に巧脑した各種のアプリクー 
シヨンから本機をスキヤナーとしで使巧でき 
ます。ネットワーク上のコンピューターから 
TWAIN 機器に巧脑したアプリクーシヨンを 
操作することをできます。 


プリンター機能 


コンピューターから印刷するときに、巧紙サ 
イズや画質、レイアウトなどさまさまな設定 
び巧能です。重要書類の印刷には、機密で書 
機能を使って、パスワードで t キュリティー 
□ックをかけることびできます。プリンター 
ドライバーのインストールは巧属の CD - 
ROM で行ないます。 詳しくは、 「 GDI プリン 
タードライバー ユーザー ブガイド」をごらん 
ください。 
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はじめに 


操作パネルについで 

操作パネルには、メッ t - ジを表示するディスプレイと、【スタート】キーや【ストップ】キー 
などの八ードキーびあります。ここでは、これらのキーの働きについで説明します。 

本書では、操作パネル巧のキー名称、電源スイッチなどを【】で表しでいます。 



1【パワー t - ブ】キー/ 
ランプ 

スリープモードに切替ねります。 

2【混載原稿】キー/ランプ 

混載原稿を還択します。 

3デイスプレイ 

コピー枚数や倍率、ファクスモード、設定メニュー、エラー 
メ ッ它ージを表示します。 

4【▲】、【▼】'【◄】'【►】キー 

【〇"キー 

【▲】【▼】【◄】【►】で、ディスプレイ上の還択頂目を移 
動したり設定値を変更します。 

【 OK 】 で、各種設定値を決定します。 

已【プリンタ】キー/ランプ 

コンピューターからのプリント中はランプび点灯し、デー 
夕の転送中はランプび点滅します。 

6 [ ID ] キ- 

部門管理をしでいるときに使届します。 

7【短縮】キー 

よく使ラファクス塞号やアドレスを登録しで、送信時に呼 
び出します。 

8【アドレス帳】キー 

ワンタッチダイアル、ヴループダイアル、短縮ダイアルに 
登録されでいる内容び表示されます。 

9【戻る】キー 

前の画面に戻0ます。 

10アラームランプ 

エラーび発生したときに点灯または点滅します。 

11【濃度】キー 

コピーやファクス原稿の読み取り濃度を還択します。 

12【画質】キー 

原稿の画質を還択します。 

コピーモード時は「文寺」「写真」「夕享/写真」から還択 
します。 

ファクスモード時は「文享」「写真」から1つと、「普通」「精 
細」「高精細」から1つとの組み合わせから還択します。 

13【倍率】キー 

コピー時の画像の}広大/縮ルを設定します （ P .24)。 

14【巧紙】キー 

使巧する苗紙トレイを還択します。 
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はじめに 


1已【機能】キー/ランプ 

とじげをつけでコピーする、親展通信するなど、便利なコ 
ピーや便利なファクスの送受信の設定びできます。 

16【仕上り】キー/ランプ 

コピーの仕上りモードを還択します。 

17【集約】キー/ランプ 

複数枚に枚または4枚）の原稿画像を、1枚の届紙に集 
約しでコピーする （2 in 1,4 in 1) 設定をします。 

18【確認】キー 

カウンタの確認、通信結果の確認、レポート出力を行います。 

19【設定こユー】キー 

設定メこュー画面で各種の設定を巧います。 

20【プ□ブラム】キー 

設定したコピー機能を登録したり、呼び出したりします。 

21 

22 23 24 25 
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28 


21【ファクス】キー/ランプ 

ファクスモードを使苗するときに巧します。ランプびブリー 
ン点口し、 ファクスモードであることを示します。 

22【スキヤン】キー/ランプ 

スキヤンモードを使届するときに巧します。ランプびブリー 
ン点灯し、 スキヤンモードであることを示します。（ネッ 
トワークカード NC -503 およびイメージコント□-ラ 
に-206装着時のみ有効です。） 

23【コピー】キー/ランプ 

コピーモードを使巧するときに巧します。ランプびブリー 
ン点灯し、 コピーモードであることを示します。 

24【夕享入力切替】キー 

数寺入カモードとでさ入カモードび切替ねります。 

2已【リじット】キー 

操作パネルで入力したすベでの設定（登録した設定を除く） 
を解除します。 

•設定中のジョブを消去します。（コピーモード、ファクス 
モードへの切替えはできません。） 

26【割込み】キー/ランプ 

割込みモードを使巧するときに巧します。ランプびブリー 
ン点灯し、 割込みモードであることを示します。 

をラー度キーを巧すと、割込みモードを解除し、割込みモー 
ドに入る前のモードに戻ります。 

ファクス受信/ PC プリント中にこのキーを巧すと、プリ 
ントび停止し割这みコピーできます。をラー度キーを巧す 
と、ファクス受信/ PC プリントを再開します。 

27【クリア/ストップ】キー 

-入力中のでまや数まを消去します。 

•連続コピー動作を停止させます。 

•ファクス送受信を停止させます。 

- PC プリントを停止させます。 


































はじめに 


28【スタート】キー 

•コピー動作を開始します。 

-ファクス送信を開始します。 

•ウォームアップ中に巧すと、予約コピー機能びはたらきま 
す。 

•ブリーン色に点なしでいるときはコピー到ブ巧け可能なこ 
とを示し、オレンジ色に点灯しでいるとさはコピー開始の 
準備びできないことを示しでいます。 

29テンキー 

•コピー部数を設定します。 

•各種設定値を入力します。 

•ファクス塞号を入力します。 

•短縮塞号や夕享を入力します。 

•ファクスモードでは卜ーン送信（ダイアル回線）胤こ*キー 
を使用し、外線のアクじス巧に#キーを使苗します。 


30 31 32 33 
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30自動受信ランプ 

自動受信モードに設定されでいるときに点なします。 

31【メモリ送信】キー 
/ランプ 

メモリ送信を設定します。メモリ送信モードに設定されで 
いるときはランプが'ク' リーン色に点なします。 

32【オンフック】キー 

受話器をとった状態にします。をラー度キーを巧すと、受 
話器を置いた状態に房ります。 

33【リダイアル/ポーブ】 

キー 

•最後にかけた相ま先にダイアルします。 

•ダイアル時、内線から外線へのお信、情報サービスを受け 
るときの待ち時間に利届します。 

34ワンタッチダイアルキー 

あらかじめ登録されでいる相ま先にダイアルします。 
•ワンタッチダイアルキーとブループダイアルの設定には、 
【01】〜【32】を使届します。 

•プ□ブラムダイアルの設定には、【29】〜【32】を使苗し 
ます。 

3己切替之板 

ワンタッチダイアルキーの塞号を切替えます。切替え板を 
下にしでいるときは【01】〜【16】になり、上にしでいる 
ときは【17】〜【32】になります。 


轉坦 I 

詳しくは、ユーザーズガイド第2章「おつかいになるまえに J をごらんください。 
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はじめに 


固定倍率選択 
81% B 4+ A 4 

100 % 

H 22% A 4 + B 4 




「122%」を還択 


「固定倍率選択」を還択 


〕 


【▼】を 

2回押 
し、 【 OK 】 
を巧す 


f 【▼】 

を 1 

1 回押し、 

[ OK ] 

を 

押す 

V 

J 



操作パネルでの操作 

• ここで使巧するキー 



本機では設定を変更するときに Ipl の【^】【^】【イ】【>】を使っで力ーソルや^を移動します。 
還んだ巧客を;夫定するときは、10¢の 【 OK 】 を押します。 



参 本書ではこのよラな操作ま順を「【▲】【▼】で還び 【 OK 】 を押す」と表現しでいます。 

参 操作をやり直すとさは【房る】を押しで、1つ前の画面に戻ります。 

_> 



倍率 


:倍率を設定する場台 


^3%定ま 
平の設れた 
りじにさし 




択 

選 

定率定 
定設倍設 
設動定動 
率自固手 

巧卜 


^9 
































はじめに 


原稿のじットちま 


本機では原稿送り装置を開いで、原稿ガラス上 
に1枚すつ原稿をじットするちまと、原稿送り 
装置に複数の原稿をじットするちまびあります。 



原稿ガラス上に原稿をじットする 



参 原稿はコピーする面を下に向けでじツトします。 

参 原稿は原稿ガラス左奥にある矢印にあわせます。① 

参 透巧な原稿 （ OHP フイルムなど）や薄い巧紙の原稿（トレーシンヴぺーパー)をじツト 
するときは、白い巧紙を重ねでください。② 

V_ J 



原稿送り装置に原稿をじツトする 


原稿はコピーする面を上に向けでじットします。 
原稿は最大50枚まで t ットできます。 

原稿は▼マークをこえないよラに它ットします。 
本機では両面原稿を読这むことはでさません。 
原稿じットガイドを原稿サイズにあわせます。 
















































はじめに 


原稿送り装置にじットでさる用紙 


片面原稿 （50 g / m 2) A 3 Li 、 B 4 Li 、 A 4 Li /[3、 BSa / Q . ASQ 
原稿幅： 90 mm 〜 297 mm 
原稿長さ ： 210 mm ~ 420 mm X 

X ファクス送信の場合、原稿の長さは1,000 mm まで読取りできます。 



鬟ク原稿をかル 


ブック原稿を見開きでコピーすると 
きは、左奥の t 印に合わせます。① 
ブック原稿を1ぺージごとにコピー 
するときは、中央の西に合わせます。 
⑤ 

原稿ガラス上に 3 kg を超えるよラな 
原稿を載せないでください。 



サイズの違ラ原稿を 
じツトする 






• 【混載原稿】を巧すと、同じ幅で長さ 
の違ラ原稿をじットしでコピーでさ 
ます。 

参 它ットできる巧紙サイズの組み合わ 
せは A 3 Li と A 4 a 、 己4口と己5日で 
す。 

<_ J 



























































はじめに 

用紙のじツトちま is 月しま^。 


第1トレイへの t ット »2 



♦押し上げ 板を"カチッ"と音が'するまで押し下げます。 

\_ J 


2 


用紙をじットし、ガイド板を合わせる 



用,紙のサイズに合わせ、ガイド板をスライドさせます。 

印刷したい面を上向さにします。 

巧紙は▼マークをこえないよラに t ットしでください。 

300枚までの普通紙をじットでさます。 

20枚までの特殊紙（厚紙、 OHP フィルム、有製はびき、ラベル巧紙）を t ットできます。 
10枚までの封筒をじットでさます。 


厚苗 I 


詳しくは、ユーザーズ乃イド第2章「おつかいになるまえに」をごらんください。 



































はじめに 


第2、第3、第4、第5トレイへの t ット ^ 



参 巧し上げ板を "カチツ" と音びするまで押し下げます。 


2 


用紙をじットし、ガイド板を合わせる 



印刷したい面を上向さにします。 

苗紙は▼マークをこえないよラにじットしでください。 

300枚までの普通紙を它ットでさます。 

特殊紙（層紙、 OHP フイルム、官製はびき、ラベル苗紙、封筒）はじツトできません。 


圍坦 i 


詳しくは、ユーザーズガイド第2章「コピーのとりかた J をごらんください。 
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はじめに 


手差しトレイへの 
じツト 


他のお紙トレイにじットされでいないサイズの 
苗紙や、官製はびき、ラベル苗紙などに印刷し 
たいときに、ま差しトレイを使います。 


ま差しトレイの巧紙の t ットちミ去を巧紙の準備と、届紙の設定の2つのステップに分けで説明 
します。 

QsTEPI 用紙の準備 J 手差しトレイに用紙を 1 Z ットします。 



C ^ TEP 2 用紙の設定 J 操作パネルで用紙の種類を設定します。 


STEP 1 用紙の準備 » 】 

本機では普通紙を100枚じットできる7ルチま差しトレイ（オプション）と巧紙を1枚だけ它ッ 
卜するシンブル手差しトレイびあります。 

ここでは2種類のま差しトレイに苗紙をじットするちまを紹なします。 




用紙をたツトする 


参 印刷する面を下向きにします。 

参 巧紙は▼マークをこえないよラに 
它ットしでください。 

V_ y 


参 マルチま差しトレイの場合 


参 シンク'ル手差しトレイの場合 


2 


ガイドを調整する 




届紙のサイブに含わせ、ガイドをス 
ライドさせます。 
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はじめに 


② 


► 

手差し用紙サイズ 

A3 口 □ 

A4d 1 

卜 A4D Q 

④ 

► 

手差し用紙種類 
卜普通紙 日 

0 H P 1 

厚紙 Q 


手差しトレイに設定でさる用紙 


用紙種類と客量 （） 巧はマルチま差し装着時の枚数です。 
普通紙 （60 g / nf 〜90 g / m 2) :1(100)枚まで OHP フィルム 
厚紙 （91 g / m 2 〜157 g / m 2 ) :1口の枚まで 


官製はびき 
封筒 

ラベル巧紙 


1 (20) 枚まで 
1にの枚まで 
1 (10) 枚まで 
1 (20) 枚まで 


巧紙サイズ 

定お紙 ： A 3 □〜 A 5 Li /[ J 、 官製はびき 

不定お紙：（巧,紙幅）90 mm 〜297 mm (圧!紙長）140麵〜432 mm 





5 TEP 2 

用紙の設定 

_^ 



操作ノ ネルで用紙を設定する 


♦【▲】【▼】でサイブを還び、 【 OK 】 を巧します。① 

♦【▲】【▼】で巧紙サイブを還び、 【 OK 】 を巧します。② 

♦【▲】【▼】で種類を還び、 【 OK 】 を押します。③ 

♦【▲】【▼】で巧紙種類を還び、 【 OK 】 を巧します。④ 

参 官製はびきをじットしたときは、巧紙サイブで「ノ\ガキ J を還ぶと、自動的に「種類 J び「封 
筒/八ガキ」に設定されます。 

寶谊 I 

I 詳しくは、ユーザーズガイド第4章「コピーのとりかた J をごらんください。 J 

^ _ > 


① 


定□紙 
設5通 
紙..普 
用ズ： 

しィ類る 
差サ種戻 
手卜 


③ 


定□紙 
設 M 通 
紙..普 
用ズ： 

しィ類る 
差サ種戻 
手卜 
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はじめに 


紙ブまりの処理 

本機で紙ブまりび発生すると、アラームランプび点口し、メッ t - ジび表示されます。紙ブまり 
びおちした場合は、必す操作パネルで発生位置を確認しでから処理を行ってください。 


ディスプレイ下行に表示された窗巧び紙ブ 
まりのお生位置です。 


_を声_ 

田紐.が註まりました 

右扉を開けて下さい 


メッ tz •— ジ 

紙ブまりの場所 

ち扉を開けで下さい 

本体巧部 
第1トレイ 

7ルチま差しトレイ 

ち扉2を開けで下さい 

第2トレイ 

ち扉3を開けで下さい 

第3トレイ 

ち扉4を開けで下さい 

第4トレイ 

ち扉5を開けで下さい 

第己トレイ 


巧のま順にしたびって、詰まった巧紙を取り除きます。 


「ち扉を開けで下さい」と表示されたら 



参 定着部周迈は高温になっでいます。①やけどの原因となりますので、ま順巧で説明しでい 
る部分外にはまを離れないでください。高温部分にまなどび幽れでしまった場合は、す 
ぐにちたい水で冷やし、医師にご相談ください。 

参 転写□ーラーの表面に幽れると、コピー画質び巧下する巧能性びあります。転写□ーラー 
の表面に幽れないよラに;'主意しでください。 ② 

参 田着レバーの解除はレバーのヴリーン部を持って行なっでください。③ 

参 PC ドラムの表面に幽れると、コピー画質び巧下する巧能性びあります。 PC ドラムの表 
面に離れないよラに;'主意しでください。③ 

参 □-ラーを回す時は、必ずヴリーンのつまみを回しでください。⑥ 

V_ y 
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はじめに 


「ち扉2〜5を開けで下さい」と表示されたら 






参 上記イラストはち扉2巧の処理ま順です。ち扉3〜5を同様のま順で処理を行ってくだ 

k= _> 


詳しくは、ユーザーズガイド11章「こんなメツ t - ジび表示されたら」をごらんください。 
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はじめに 


トナーボトルの交換 

トナーび残り少なくなると、アラームランプび点口し、メッ t - ジび表示されます。メッ t - ジ 
び表示されたら、新しいトナーボトルと交換しでください。 


_を音_ 

トナーがありません 
トナー補給して下さい 



^ーボトル交換のしかた 


参 トナーボトルは必す本機専苗のトナーボトルを使苗しでください。それな外のトナーボト 
ルを使巧すると故障の原因となります。詳しくはサービス実施店にご連給ください。 

参 使用済みのトナーボトルはサービス実施店び回収します。捨てすに個装箱にいれで保管し 
でください。② 

参 シールをはびすときは、トナーび吹き出るおそれびあるので、ゆっくりはびしでください。 

③ 

V___ J 


圍坦 I 

トナーカートリッジの交換ま順についで詳しくは、ユーザーブガイド第11章「こんなメッ 
じージび表示されたら J をごらんください。 








































































はじめに 


電源のオン/オフのしかた 



電源をオンにする 




参 オートパワーオフび機能すると、電源びオフになります。本機を使巧するときは、電源を才 
ンにしでください。 

♦ほ 電力（スリープ）モード中は【スタート】びブリーン色に点口し、操作パネルのデイスプ 
レイ表示はオフになります。ほ電力（スリープ）モードは、操作パネル上のいすれかのキー 
を巧すと解除できるため、電源をオフ/オンする必要はありません。 

参 ファクス機能を使巧する場合は、電源をオフにしないでください。ファクス文書を受信でき 
ない原因になります。 

参 印刷中に電源をオフにしないでください。紙ブまりの原因となります。 

♦動作 中に電源をオフにすると、読込み中のデータ、通信中のデータや待機ジョブは削除され 
ます。 

腎坦 i 

詳しくは、ユーザーブガイド第2章「おつかいになるまえに J をごらんください。 
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はじめに 


すプシヨン構成 

本機に装着できるオプシヨンの構成についで説明します。 

オプションを追加することで、オフィス巧でのニーブに巧脑することびできます。 



5 — 



1白動原稿送り装置 

DF -502 (標準装着） 

自動的に原稿を1枚すつ送り出し、読込みます。 

な跨本文中では原稿送り装置と呼びます。 

2マルチ手差し給紙ユこット 

MB -501 

巧紙を最大100枚まで t ットできます。 

跨本文中では7ルチま差しトレイと呼びます。 

3ぺーパーフイーダーユこ、ント 
PF -502 

巧紙を300枚じットできるペーパーフィーターユニット 
です。 

本機には4段まで増設でぎます。 

な隋本文中では第2/第3/第4/第5トレイと呼びます。 

4専巧デスク DK -703 

本機を専巧デスクの上に設置できます。 

専用デスクを使用することにより、本機をフ□アに設置で 
きます。 

このデスクの上に、トレイを最大4段增設できます。 

隋本文中では専苗デスクと呼びます。 

已専巧デスク DK -702 

本機を専巧デスクの上に設置できます。 

専用デスクを使用することにより、本機をフ□アに設置で 
きます。 

このデスクの上に、トレイを最大2段増設できます。 

本で中では専巧デスクと呼びます。 
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はじめに 


6専巧デスク DK -701 

本機を専届デスクの上に設置できます。 

専巧デスクを使巧することにより、本機をフ□アに設置で 
きます。 

このデスクの上に、トレイを1段増設できます。 

本文中では専巧デスクと呼びます。 

7じパレータ JS -503 

プリントされた巧紙を仕分けることびできます （ PC プリ 
ント時のみ有効)。 

本文中では它パレーターと呼びます。 

8イメージコント□ーラ 
に- 206* 

巧園型のプリンタコント□ーラです。 

•本機を PC プリンター ( PCL ) としで使届できます。 

• Windows および NetWare ネットワーク環境でのネッ 
トワークプリントびできます。 

•原稿をスキャンしで、データをコンピューターに送った 
り、メールに添巧できます。 

詳しくは、イメージコント□-ラに-206のユーザーブガ 
イドをごらんください。 

9ネットワークカード 

NC -503* 

巧蔵型のネットワークカードです。 

• Windows および NetWare ネットワーク環境でのネッ 
トワークプリントびできます。 

•原稿をスキャンしで、データをコンピューターに送った 
りメールに添巧できます。 

詳しくはネットワークカード NC -503 のユーザーズガイ 
ドをごらんください。 

10拡張メモリ 

EM -103* 

1 28 MB の拡張メモリです。本機で処理できる原稿枚数を 
増やすことびできます。 

本文中では拡張メモリーと呼びます。 

11防湿ヒータ HT -502* 

給紙キャビネットまたは専届デスクに取巧け、巧紙の湿気 
を防止します。 

* 印は本体巧園のため図解しでありミ 

ミせん。 


詳しくは、ユーザーズガイド第2章「おつかいになるまえに J をごらんください。 














コピー機としでつかラ 


コピーのとりかた 


【コピー】を巧しでから、プリントするまでの 
流れを説明します。 




【コピー】を巧し、原稿を它ツトする 


国坦 i 

原稿の它ットのし力、たについでは10ページをごらんください。 

\_ J 


参 原稿ガラス上に它ットする場合 


参 原稿送り装置にじツトする場含 



画質を設定する 



画質（原稿） 


f 【▲】【▼】 1 

文字/写真 □ 

< 

で還び 【 OK 】 

卜文字 1 


を押す 

V J 

写真 D 




参 原稿にでまと写真の両方びあるときは、「でま/写真」を還びます。 
参 文まだけの原稿のとさは、「でさ J を還びます。 

参 写真だけの原稿のとさは、「写真 J を還びます。 


V 
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コピー機としでつかラ 


□0K 口 



ま動設定のと 

きは 【◄】【►】 

で還び 【 OK 】 
を押す 



濃度を設定する 




^ 白動設定のと 

きは 【▲】【▼】 

で還び 【 OK 】 
を押す 


ま動設定のとさは、9段階の濃度を還べます。 

画質設定で「写真」を還んだときは、【濃度】で自動設定を還ぶことはできません。 


4 


部数を設定し、スタートする 



原稿ガラスの上に原稿をじツトしたと きは、®、@ のま順を繰り返します。 


f プリントを中止するときは、【クリア/ストップ】を押します。詳しくは40ページをご 
1 らんください。 


r ) 叫 

1字定定 M 
义設設叫 

/{\ 2 
non UE= I I 

度自手仙 

濃卜 
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コピー機としでつかラ 


原稿と違ラ大きさに 
盆大/縮ルしたい 


じットした原稿とプリントする苗紙のサイ 
ブび異なるときに、倍率を指定しでコピー 
でさます。 


•ここで 使巧するキー 




【コピー】を巧し、原稿をじツトする 


参 原稿送り装置に它ットする場合 参 原稿ガラス上に t ットする場合 




原稿の它ツトのし力、たについでは10ぺージをごらんくださし、。 
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コピー機としでつかラ 


2 


【倍率】を巧し、「固定還択倍率」を還ぶ; 



倍率設定 


固定倍率選が 

自動設定 D 


81% B い A4 □ 

卜固定倍率選択 1 


100% 1 

手動設定， □ 


卜 122% A4+B4 □ 


〔 


r キーで還び 【 OK 】 を押す 


倍率は25%、50%、70%、81%、100%、122%、141%、200%、400%から還びます。 
倍率をテンキーで指定するときは、「手動設定」を還びます。 


倍率を細かく指定する 



倍率選択 


自動設定 

Q 

固定倍率選択 

1 

手動設定 

Q 


手動倍率 

123 % ( 2554 - 400 %) 


けまたは 


3 キ- 


で入力 


【クリア/ストップ】をがすと、入力した数値を消'まできます。 


【▲】【▼】またはテンキーで 
数値入力し、 【 OK 】 を押す 


良苗 I 

縦と横の倍率をそれぞれ指定するときは、「總横変倍設定」で設定します。詳しくはユーザー 
ブガイド第4章「コピーのとりかた J をごらんください。 



部数を設定し、スタートする 



スタート 


5^^トップ 

© 


〇 原稿ガラスの上に原稿を t ツトしたと きは、©、@ の手順を燥り返します。 


プリントを中止するときは、【クリア/ストップ】対甲します。詳しくは4日ぺージをごらんください。 
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コピー機としでつかラ 


円 q 义圧 た 毎巧么<1 I マ 複数の原稿 （2 ホ女または4ホのを1ホタの紙に集 

用巧なを良口 m リ レし 約しでプリントするちミ去を紹介します。 

コピーしたい 




【コピー】を巧し、原稿をたツトする 


原稿送り装置に它ットする場合 ♦ 原稿ガラス上にじットする場合 


2^^ 


一 

へ 





原稿のじツトのし力、たについでは10ぺージをごらんくださし、。 
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【集約】を巧し、に ini 」、 r 4 inlj を還ぶ 


コピー機としでつかラ 



集約原稿 


しない 

□ 

卜2 in 1 

1 

4 in 1 

Q 



4in1 でプリントするときは、1ぺージ目、2ぺージ目、3ぺージ目、4ぺージ目のプリントする順塞を 
選択できます。詳しくはユーザーズガイド第9章「設定メニュー/コピー設定 J をごらんください。 


、 






原稿ガラス上に原稿をじットする場合 


用紙： 1A4 d 1 


倍率： 50% 

J スキヤンした 1 

次原稿読込み二 0 K 3‘ 

， 原稿枚数 

印刷ニスタート 

V J 


原稿ガラス上に原稿をじットする場含、巧のま順び必要です。 

1. 巧の原稿をじットしで 【OK】 を巧します。 

2. すべでの原稿の読这みび完3したら【スタート】を巧します。 

♦ 2in1 コピーの ときは、3枚原稿を読込むと、自動的にプリントされます。 
参 4in1 コピーの ときは、5枚原稿を読込むと、自動的にプリントされます。 
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コピー機としでつかラ 


定开ミサイズな外の用紙 

にコピーしたい 


本書では定おサイブ （ A 4 や A 3 など）な外 
の用,紙を不定おおとよびます。不定お紙に 
コピーするときは操作パネルで苗紙サイブ 
を設定する必要びあります。 


胃 差しトレイの場合 »3 




•ここで 使巧するキー 


【コピー】を巧し、原稿をたツトする 


原稿送り装置に t ットする場合 


2 


を差しトレイに用紙をじツトする 


シンブル#差しの場合 



7ルチま差しの場合 



シンク''ル手差しトレイには、1枚の不定お紙を t ットできます。 

7ルチま差しトレイには、最大20枚の不定お紙をじットでさます。 

ま差しトレイに巧紙を t ットすると、操作パネルにま差しトレイ巧紙還択画面び表示され 
ます。ま順 @ の不定お紙の設定をしでください。 
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コピー機としでつかラ 



不定お紙の設定をする 


手差し用紙設定 
トサイズ： A 4 a □ 

種類：普通紙 1 

戻る □ 

⑤ 

► 

手差し用紙サイズ 
インチ □ 

トサイズ入力 1 

ハガキ 日 

③ 

► 

手差し用紙サイズ 
X =250(140-432) x 
Y =297 ( 90-297) 卜 Dy 


⑥ 

► 


⑥ 

► 


手差し用紙サイズ 

X = 250 り 40-432) x 
Y =180 ( 90-297) 卜 Dy 

手差し用紙設定 
サイズ：[250/180]口 
卜種類：普通紙 1 

戻る □ 

手差し巧紙種類 
卜普通紙 Q 

0 H P 1 

厚紙 □ 


参 不定お紙のサイスび分からないときは、 X と Y の長さを原稿スクールで確認しでください。 
>【▲】【▼】で還び、 【 OK 】 を巧します。の D ®© 

♦テン キーで巧紙サイブを入力し、 【 OK 】 を押します。這)® 


4 


部数を設定し、スタートする 







画質や濃度を設定するときは22ページをごらんください。 

) 

V 

J 
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コピー機としでつかラ 




第1トレイの場合 




【コピー】を押し、原稿をたツトする 


•ここで 使巧するキー 


• 原稿送り装置にじットする場合 参 原稿ガラス上に t ットする場合 



トレイに用紙を它ツトする 



20枚までの不定お紙をじットでさます。 

不定お紙のサイブび分からないとさは、 X と Y の長さを原稿スクールで確認しでください。 
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コピー機としでつかラ 


♦【▲】【▼】で還び、 【 OK 】 を巧します。① 

参 テンキーで用紙サイスを入力し、 【 OK 】 を巧します。© 



トレイ1用紙種類 
卜用紙サイズ □ 

種類 a 

④ 

► 

トレイ1用紙サイズ 
自動設定 □ 

トサイズ入力 1 

ハガキ □ 

⑥ 

► 

トレイ1用紙サイズ 
X =2 QQ (140-432) x 

Y = 297 ( 90-297) yD * 


⑦ 

► 




トレイ設定 
巧紙単位設定 □ 

トトレイ1用紙種類 ■ 
特殊紙 日 

トレイ1用紙種類 
用紙サイズ □ 

卜種類 □ 

⑥ 

► 

トレイ 1 用紙種類 
卜普通紙 日 

0 H P 1 

厚紙 日 



が#^ 


参 第1トレイの巧紙にコピーするときは、操作パネルで「トレイ1」を指定します。 

固苗 I 

画質や濃度を設定するときは22ページをごらんください。 



用紙 

J 


トレイを選び、スタートする 


不定形紙の設定をする 


類 
種 
定紙 
設用 
定位1 
設単ィ紙 
ィ紙レ殊 
レ用卜特 


⑤ 


録 

登 

ズ 

- 定ィ 
ユ定設サ 
二設ィ形 
メ体レ定 
定本卜不 
設卜 


① 


► 




□ 


TJ 

Y 

/ 

X 

[A 
定：： CV ； 
巧設イイ 
選動レレ 
紙自トト 
用卜 


























コピー機としでつかラ 


/— トイ、ゴち f -1レ日 I 十，~|、 官製はびきにコピーをするときは、官 

IcK/J 〇 U _I C- ー レ/ v _ レ* 製はびきを手差しトレィまたは第 1 卜 

レイに t ツトします。 

胃 差しトレイの場合 »3 



参 原稿は印刷面を下にしで t ットします。 

参 官製はびきは原稿ガラス上にじットします。本機の原稿送り装置は、はびき（層撇をじッ 
卜できません。 

参 はびきサイス'の原稿は □ 向きにじットしでください。 

V_ y 


印!刷時の画像の向さ 
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コピー機としでつかラ 


2 


はびさをじツトする 



はびきは□向きに、印刷する面を下にしでじットします。 

ま差しトレイにはびきをじットすると、操作パネルにま差しトレイ苗紙還択画面び表示さ 
れます。ま順 @ のはびきの設定をしでください。 

シンブル手差しトレイには、1枚のはびきを它ットできます。 



「八ガキ J の設定をする 


① 


手差し巧紙設定 

③ 

手差し用紙サイズ 

③ 

手差し用紙設定 

トサイズ： A 4 d D 


インチ D 


サイズ：ハガキ Q 

種類：普通紙 1 

W 

サイズ入力 1 

W 

種類：封筒/'1 

戻る 日 


トハみキ 日 


卜戻る 日 


100 mm X 148 mm サイズの厚紙の場合に「ノ\ガキ J を還びます。 

【▲】【▼】で還び、 【OK】 を巧します。 

「ま差し苗紙サイズ J で「八ガキ」を還ぶと、自動的に「種類 j び「封筒//\力''キ j に設定 
されます。 


4 


部数を設定し、スタートする 



/ストップ 

◎ 


琴谋1 


[画質や濃度を設定するときは22ページをごらんください。 

) 

V 

J 
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コピー機としでつかラ 




第1トレイの場合 



【コピー】を押し、原稿をたツトする 


•ここで 使巧するキー 



原稿スクールに 
あわせで它ット 
します 


1 


参 原稿は印刷面を下にしでじットします。 

参 官製はびきは原稿ガラス上にじットします。本機の原稿送り装置は、はびき（厚撇をじッ 
卜できません。 

参 はびきサイズの原稿は □ 向きにじットしでください。 

\_ y 



参 はびきは□向きに、印刷する面を上にしで t ットします。 

参 官製はびきをじットしでを、巧紙サイズは自動検出されません。 
ま 順® の「八ガキ」の設定をしでください。 

^ 参 20枚までのはびきをじツトできます。 
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コピー機としでつかラ 


参 100 mm X 148mm サイスの厚紙の場含に「ノ\ガキ J を還びます。 

♦【▲】【▼】で還び、 【OK】 を押します。 

参 「トレイ1巧紙サイブ J で「八ガキ」を還ぶと、自動的に「種類 J び「封筒//ぶ'’キ」に設 
定されます。 



トレイを選び、スタートする 


トレイ1用紙種類 

④ 

トレイ1巧紙サイズ 

卜用紙サイズ 日 


自動設定 日 

種類 日 


サイズ入力 1 



トハみキ 日 


第1トレイの苗紙にコピーするときは、操作パネルで「トレイ 1J を指定します。 


画質や濃度を設定するときは22ページをごらんください。 





「八ガキ J の設定をする 


キ 

ガロ 

\ 4 
/ A 

を ，：： L 

択設イイ 

選動レレ 

紙自トト 

用 


► 



類 

ミ涯 
設用 
定位1 
設単イ紙 
ィ紙レ殊 
レ用卜特 


③ 


録 

登 

ズ 

_ 定ィ 

ュ定設サ 

- I 設ィ形 

メ体レ定 

定本卜不 

設卜 


① 


► 
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コピー機としでつかラ 


封筒にコピーするときは、操作パネル 
で巧紙サイズと巧紙種類を設定する必 
要びあります。 





•ここで 使巧するキー 


【コピー】を巧し、原稿をじットする 


封筒を它ツトする 


• 封筒は封印部を上向きにしで它ットします。 

• シンク''ルま差しトレイには、1枚の封筒を t ットできます。 

• マルチま差しトレイには、最大10枚の封筒をじットできます。 

• ま差しトレイに封筒をじットすると、操作パネルにま差しトレイ巧紙還択画面び表示され 
ます。ま順 @ の封筒の設定をしでください。 


封筒に コピーしたい 

胃 差しトレイの場合 


参 原稿送り装置に t ットする場合 参 原稿ガラスにじットする場合 
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コピー機としでつかラ 



封筒の設定をする 


④ 


手差し用紙設定 
トサイズ： A 4 D □ 

種類：普通紙 1 

戻る □ 

⑤ 

► 

手差し用紙サイズ 
インチ 日 

トサイズ入力 1 

ハガキ □ 

③ 

► 

手差し用紙サイズ 
X =200(140-432) x 
Y =297 ( 90-297) 卜 Dy 


⑥ 

► 


⑥ 

► 


手差し用紙サイズ 
X =200(140-432) x 
Y =180 ( 90-297) の y 

手差し用紙設定 
サイズ： [200/1 80 ]D 
卜種類：普通紙 1 

戻る 日 

手差し田紙種類 
卜封筒/'、ガキ □ 

1 

□ 


【▲】【▼】で還び、 【 OK 】 を巧します。 dXgXD© 

テンキーで封筒のサイズを入力し、 【 OK 】 を押します。 (3X4) 

封筒のサイズび分からないときは、 X と Y の長さを原稿 スクールで 確認し でく ださい。 
【▲】【▼】で種類を還び、封筒//ぶ'’キを還びます。⑥⑥ 


4 


部数を設定し、スタートする 





質や濃度を設定するときは22ページをごらんください。 


V 

J 
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コピー機としでつかラ 


第1トレイの場合 




•ここで 使巧するキー 


:1史用 g る干一 の 

KMB 

nT で TTW^ 


ファクス取スキヤンるコビ ー a リセット 

— '— ;— mm 

|龄脚咳-"哉 I * 占 

1|を:職歐，*…，: 

:.離® @ 





【コピー】を押し、原稿をたツトする 


2 


封筒をたツトする 



印刷する面を上に向けでじットします。 
10枚までの封筒を t ツトでさます。 
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コピー機としでつかラ 




トレイ1用紙サイズ 
X =200 f 140-432) x 
Y =297 ( 90-297) yO 


の 


トレイ 1 用紙種類 
^用紙サイズ 
種類 


⑥ 


トレイ設定 

⑦ 

トレイ1用紙種類 

⑥ 

トレイ1用紙種類 

用紙単位設定 □ 


用紙サイズ 日 


卜封筒/'、ヵキ 日 

トトレイ1用紙種類 ■ 

W 

卜種類 D 

W 

1 

特殊紙 D 




□ 


【▲】【▼】で還び、 【OK】 を巧します。 

テンキーで封筒のサイブを入力し、 【OK】 を巧します。⑤ 

封筒のサイズびねからないときは、Xと Y の長さを原稿スケールで確認しでください。 
【▲】【▼】で種類を還び、「封筒//がキ」を還びます。③⑨ 



トレイを選び、スタートする 


第1トレイの苗紙にコピーするときは、操作パネルで「トレイ 1J を指定します。 


画質や濃度を設定するときは22ページをごらんください。 





封筒の設定をする 


ズ 

V 

サ 

紙力 
用定乂 
1設ズキ 
イ動イボ 

レ自サハ 




/ □ 

X 4 
[A 

定：： 

択設イイ 
選動レレ 
紙自トト 

用 A 


► 



類 
種 
定紙 
設用 
定位1 
設単イ紙 
ィ紙レ殊 
レ用卜特 




録 

を 

ズ 

_ 定ィ 
ユ定設サ 
- I 設ィお 
メ体レ定 
定本卜不 
設 A 


① 


► 
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コピー機としでつかラ 


— I レ日 / tnS をホス 【スタート】キーを押したあとに、〕ピーをキヤ 

— I C- 一 迎 中し ンたルするちをを紹 n します。 

夺ヤンたルしたい 


•ここで 使巧するキー 


涅君原毎 

. 1^1 


.フリン タフ7クス阻スキヤンをコビー □ リセット 


tt 上0 mm 用な お军 画頁 




み 



コピーの設定をし、スタートする 



V 
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コピー機としでつかラ 








ファクス機としでつかラ 


ファクスの送りかた 


本機では【ファクス】を巧すと、ファクス 
塞号宛でに原稿を送信でさます。 

ここではファクス原稿をじットしでから、 
相ま先に送信するまでのちまを紹なします。 




クス】を巧し、原稿をじツトする 


原稿送り装置にじットする場合 


原稿ガラス上に它ットする場合 


原稿のじツトのし力、たについでは10ぺージをごらんください。 



画質 

普通/文字 
卜精細/文字 
高精細/文字 


参 写真原稿を送信するときは、「普通/写真 j、 「精細/写真」、「高精細/写真 J を還びます。 
参 「高精細/でま」、「高精細/写真 J を還ぶと、細かい部分まできれいに再現できますび、 
相ま機によっては、「高精細」に巧脑しでいないことびあります。 

参 「高精細/文享 j、 「高精細/写真 J を還ぶと、データ量び大きくなり通信時間び長くかか 
ります。 
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ファクス機としでつかラ 



濃度を設定する 


読取り濃度 



□OKD 


， 


♦【◄】【►】で濃度を選択し 【OK】 を巧します。 

V_ J 



参 ワンタッチダイアルや短縮ダイアルに登録した塞号は、【アドレス帳】で検索できます。 

参 ワンタッチダイアルに塞号を登録しでいるとさは、ワンタッチダイアルから相ま先を還び 
ます。 

参 短縮ダイアルに、塞号を登録しでいるときは、【短縮】を押しでから、短縮ダイアル塞号 
をテンキーで指定します。 



ファクス送信を中止するときは、【ストップ】を巧します。詳しくは己4ページをごらん 
ください。 

V_/ 


^ J 


原稿ガラス上に原稿をじツトするときは 


原稿ガラス面読取 
卜自動検出 
手動： A 3 a 


1. 【▲】【▼】で「自動検削「手動]のいすれかを還び、 【OK】 を巧します。 

参 「ま動」を還んだときは、巧紙サイブを指定します。 

2. [OK] を押し、原稿を読这みます。巧の原稿をじットし、 【OK】 を巧します。 

3. すべでの原稿を読这んだら【スタート】を巧します。 
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ファクス機としでつかラ 


複数の相手に一度に へ同時に送ることが'できます。 

送信したい 


•ここで 使田するキー 


S I 寺 .‘ i - 

萬勤•與 rJlj rJL] gLi 


•フ U ンタフ7クス阳スキヤンるコピー日 リセット 

IS =| =ち II 甲’ 〇 

幽 I 禪 fS ，！ r 誤 

J 一 苗拓一 I 应夕麼•ナ輕■"ご k なトッ; 

SUf ® 戀 





クス】を巧し、原稿をじツトする 


原稿の它ツトのし力、たについでは10ぺージをごらんくださし、。 


複数の宛先を選ぶとさは 


ワンタッチダイアルキーでは、最大32ヶ所の宛先を還べます。 

短縮ダイアルでは、最大240ヶ所の宛先を還べます。 

ダイアル入力では、最大16ク巧の宛先を入力できます。 

ワンタッチダイアル、短縮ダイアル、ダイアル入力あわせで最大243ケ所の宛先を還べます。 
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ファクス機としでつかラ 


2 


宛先を還/ぶ 



① 


ファクス機能 

③ 

複数巧先 1/255 

卜複数宛先 □ 


相手先 

親展送信 1 

W 

：_ [1…] 

親展プリント □ 




③ 


複数宛先 


卜追加 

□ 

確認/修正 

1 

戻る 

□ 


④ 

複数宛先 


16:00 MEM 0 RY ：100% 


追加 □ 


画質：普通/文字 

W 

確認/修正 1 

W 

複数宛先 


卜戻る □ 


送信設定を更=* 


【▲】【▼】で「複数宛先 J を還び、 【OK】 を巧します。① 

宛先を指定し、 【OK】 を押します。② 

【▲】【▼】で「追加」を還び、 【OK】 を巧します。③ 

②③を繰り返し、複数の宛先を還びます。 

すべでの宛先を指定したら④で憤る]を還び、 【OK】 を押します。 
宛先を確認するとさは、④で「確認/修正」を還びます。 



爵坦 i 

• 画質や濃度を設定するときは、42ページをごらんください。 

参 原稿ガラスの上に原稿を它ツトしたときは、読取りサイズを指定します。詳しくは43 
ページをごらんください。 


♦ファクス 送信を中止するときは、【ストップ】を巧します。詳しくは日4ページをごら 
んください。 
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ファクス機としでつかラ 


—, y—t ✓ T \ 々十 ファクスを送信したあとに、相ま先に送信で 

ノ尸ソ乂胆1己ホロ きたかどうかを確認するちをを紹介します。 

栗を確認したい 


•ここで 使田するキー 


•フリン タファクス晒スキヤンる〕ピー □ リ七ツト 

mi! M S B. mm\ 


I 設定メニュ ー 

t 因」 

ft 職 _i 


龄農!晶圏圏圏幽居る靈越磁强 


戸 I A JaSJJ 口《 〇 | 

ド | 議 9: 尚 , pfffS IT - 

因 4 S » ^届拓 一: 岐’应咳 ■；' ，々 k 'ぃ'スト', 

I 勤-« ® ^ 




「通信結果」を確認する 


確認モード 

⑤ 

通信結ま 

カウンタ確認 日 


60 ( 4 月 01 14 : 25 )TXQ 

卜通信結ま 1 

戸 

AAA TOKYO - 0 K | 

レポート出力 □ 


印刷 ニ スタート D 


♦【▲】【▼】 で還び、 【 OK 】 を巧します。① 

♦通信 結果び表示されでいる画面で【スタート】を巧すと、表示したジョブの通信結果びプ 
リントされます。⑤ 

参 受信結果レポート、通信管理レポートをプリントしたいときは、手順 @ へ進みます。 

V _ y 
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レポートを出力する 


ファクス機としでつかラ 


確認モード 


レポート出力 

カウンタ確認 □ 


卜 送信結果レポート □ 

通信結ま 1 

► 

受信結果レポート ■ 

ト レポート出力 □ 


通信管理レポート □ 


参 レポートは巧の巧紙サイズにプリントできます。 
A 5 y . 己5日、 A 4 日/ Li 、 己 4 Li 、 A 3 Li 


参 本機では、送信結果レポート、受信結果レポートの他にを通信管理レポート、通信ず 
約リストなど複数のレポートをプリントできます。詳しくはユーザーブガイド第10章 
「設定メニュー/ファクス設定 J をごらんください。 

• 送信結果レポートや受信結果レポートを常にプリントする設定びあります。詳しくは 
ユーザーズガイド第10章「設定メニュ ー/ ファクス設定 J をごらんください。 












ファクス機としでつかラ 








よく使ラフアクスの 
宛先を登録したい 


本機ではワンタッチタイアルと短縮タイア 
ル、ヴループダイアルにそれぞれ宛先け目ま 
先名、ファクス塞号）を登録できます。ここ 
ではワンタッチダイアルと短縮ダイアルの登 
録方るを紹介します。 


にンタツチダイアルの登録方法 


3 


•ここで 使用するキー 




宛先登録 



ワンタッチ 

トワンタッチ 

□ 


一登録キーを選択一 

短縮 

1 



グループ 

Q 




■ り … ig‘'iiP"Br"| 

1] 01 I 02 I 03 I 04 M 

A rr=n»^ 1=^ 

05 I OS I 07 i 08 ■ 

os I 10 I n i 12 ■ 

■fii 111111111111111111111 la 




宛先は 32 局まで登録でさます。 

ブループダイアルを登録する方まは、ユーザーブガイド第10章「設定メニュー/ファ 
クス設定 J をごらんください。 


「ワンタッチ」 を 選び登録す るキーを 選ぶ: 


.一】を巧し、宛先登録」を還/ぶ 


バワーセーブ混®原巧 
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ファクス機としでつかラ 



巧手先名とファクス畜导を入力する 


ワンタッチ01 


ワンタッチ01 

ネ目手先名 


相手先 

: AAA TOKYO . [ A --] 

w 

:0123456 [1-] 

送信設定変更 =T 




文さの入力方るについでは52ページをごらんください。 

:参 F コード送信設定についではユーザーブガイド第10章「設定メニュー/ファクス設定 J 
をごらんください。 

’参通信速度設定についではユーザーブガイド第10章「設定メニュー/ファクス設定 J を 
ごらんください。 

参 送信時刻設定についではユーザーブガイド第10章「設定メニュー/ファクス設定 J を 
ごらんください。 


J 


4 


[ OK ] を巧す 


[ 


鑛 
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ファクス機としでつかラ 


短縮ダイアルの登録ちま 


3 


•ここで 使用するキー 



一】を巧し、「宛先登録」を選ぶ 



設定 メ ニュー 
コピー 設定 2 
^宛先を録 
ファクス 登録 


2 


「短縮」を還ぶ 


巧先登録 



短縮 

ワンタッチ 

□ 


短縮番号: 011 

トミ豆縮 

1 



グループ 

□ 


0 K キーを 巧して下さい 


テンキーで短縮塞号3巧を入力します。 

宛先は240局まで登録できます。 

ブループダイアルを登録する方まは、ユーザーズガイド第10章「設定メニュー/ファ 
クス設定 J をごらんください。 
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ファクス機としでつかラ 



短縮011 


相手先名 


: AAA OSAKA - 

[ A …] 




文さの入力方るについでは 52 ページをごらんください。 

:参 F コード送信設定についではユーザーブガイド第 10 章「設定メニュー/ファクス設定 J 
をごらんください。 

’参通信速度設定についではユーザーブガイド第10章「設定メニュー/ファクス設定 J を 
ごらんください。 

参 送信時刻設定についではユーザーブガイド第10章「設定メニュー/ファクス設定 J を 
ごらんください。 


J 


4 


[ OK ] を巧す 


[ 


鑛 




巧手先名とファクス畜导を入力する 


更 

6 -を 

：：先が定 

日手 U 設 

縮相 W 信 

短 ''送 
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ファクス機としでつかラ 


でぎの入力のしかた 


•ここで 使巧するキー 




テンキーを使つででぎを入力する 


【文す入力切替】で入力する文まの種類を還びます。入力でまの種類は、①塞号入力 [1 …]、 
⑨英享入力 [ A ’’’]、 ③カタカナ入力ぴ…]の3種類です。入カタま還択後 、テンキーで文 
まを入力します。 

例：【2】を押しで入力できるでま 
参 [1…]塞号入力のとさ 


巧す回数 

1 

入カタま 

2 


[A---] 英享入力のとさ 


巧す回数 

1 

2 

3 

4 

已 

6 

7 

入カタま 

A 

巨 

C 

2 

a 

b 

C 

び…]カタカナ入力のとさ 




巧す回数 

1 

2 

3 

4 

已 


入力でま 

力 

キ 

ク 

ク 

: 



<テンキー入カタま列一覧> 


テンキー 

入カタま列 

[1 …] 

[A-] 

[?•••] 

1 

1 

(ピリオド）(アンターノト）-(ノバフン） 1 

アイゥエォ 
アイゥエオ 

2 

2 

ABC2abc 

カキククコ 

3 

3 

DEF3def 

サシスじソ 

4 

4 

GHI4ghi 

タチツテトツ 

已 

已 

JKLSjkl 

ナニヌネノ 

6 

6 

MNOSmno 

八ヒフへホ 

7 

7 

PQRS7pqrs 

マ=ムメモ 

8 

8 

TUVStuv 

ヤユ 3 ャュョ 

9 

9 

WXYZSwxyz 

ラしレ □ 

0 

0 

(スぺース ）0 

ワヲン（スぺース） 

乂 

* 

+&/ *=!?0 〇/〇 [い'' 01 

'' ° 

# 

# 

样 

# 



















































ファクス機としでつかラ 



2文:ぎむ上を入力する 


ワンタッチ01 
ネ目手先名 


け…] 




ワンタッチ01 
相手先名 


[ア…] 


文まを入力し、 【►】 でカーソルを移動します。 
文きをすベで入力しでから 【 OK 】 を押します。 


で字の修正と削除についで 


参入 カタますベでを削除するときは、【戻る】を巧し、1つ前の画面に戻ります。 

参入 カタまの一部を削除するときは、力ーソルをでまにあわせで、【クリア/ストップ】を 
押します。 










ファクス機としでつかラ 


送信を途中でキャン它ル 止したり、リダイアル中に送信を中止 

したりするちるを紹なします。 
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ファクス機としでつかラ 


登録した宛先の内容 
を si 認したい 


本機では、ワンタッチダイアルや短縮ダイア 
ルに登録した相ま先をリストにし、プリント 
することびできます。ここでは本機に登録し 
た宛先をプリントするちをを紹介します。 


•ここで 使田するキー 


倍-勘 

曲鐵:幽圏圏圏 




【確認】を巧す 



2 


「レポート出力」で「ワンタッチリスト」を選ぶ 


確認モード 



レポート出力 


レポート出力 

カウンタ確認 

□ 


K 送信結まレポート □ 


通信予約リスト D 

通信結ま 

1 

W 

受信結まレポート ■ 

W 

予約画像リスト1 

ト レポート出力 

□ 


通信管理レポート □ 


ト ワンタッチリスト □ 


【▲】【▼】キーで 「ワンタッチリスト」を還び、 【 OK 】 を巧します。 

【▲】【▼】キーで 「短縮リスト」を還ぶと本機に登録されでいる短縮ダイアルの巧客をプ 
IJ ントします。 

キー登録リストをプリントすると、ワンタッチダイアルに登録したヴループダイアルやプ 
□ブラムダイアルの内客をプリントできます。 

レポートは巧の届紙サイブにプリントできます。 

A 5 y . B 5 日、 A 43/ 口、 B 4 Li 、 ASli 




登録した宛先を変更、削除するときは、【設定メニュー】で行います。詳しくはユーザー 
ブガイド第10章「設定メニュー/ファクス設定 J をごらんください。 
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ファクス機としでつかラ 


通信 エラーと 巧処方ま 

ラま<送信でさない 


ファクス送信びできないときや、ファ 
クスが'受信でさないとさは巧の内容を 
確認しでください。 


ファクスの状態 

おちな原因 

処置のしかた 

原稿が読込まれない。 

原稿び層すぎませんか？ 

原稿を原稿ガラスにじツトしで送 
信しでください。 

原稿び薄すぎる、ルさすぎません 
か？ 

原稿を原稿ガラスに t ツトしで送 
信しでください。 

原稿ガラスびちれでいませんか？ 

原稿ガラスを柔らかな巧でからお 
さしでください。 

原稿び斜めに読込まれ 

原稿じットガイドび原稿の幅に 
含っでいますか？ 

原稿じツトガイドを原稿の幅に含 
ねせでください。 

相ま先で受信した画像 
び不鮮明 

原稿び正しくじットされでいます 
か？ 

原稿を正しくじツトしでくださ 
い。 

原稿ガラスび';ちれでいませんか？ 

原稿ガラスを柔らかな巧でからお 
さしでください。 

原稿の夕享び薄くありませんか？ 

読み取り濃度を設定しでくださ 
い。 

相手先ファクスに問題がありませ 
ん/力、？ 

本機でコピーをとつで確認しでく 
ださい。コピーの画像び鮮明な場 
合は、をラー度送信しなおしでく 
ださい。 

相ま先で受信した画像 
び白紙になる。 

原稿の送信したい面を下にしで原 
稿を t ットしでいませんか？（原 
稿送0装置使巧時） 

原稿の送信したい面を上にしで原 
稿を t ツトし、をラー度送信しな 
おしでください。 

白動送信できない。 

塞号び間違っでいませんか？ 

塞号を確認しでください。 

電話専巧の番号にかけでいません 
か？ 

塞号をお認しでください。 

相ま先に原因びありませんか？ 
(用紙のれ、自動受信できない設 
定になっている、電源が'入っでい 
ない等） 

相ま先に確認しでください。 

















ファクス機としでつかラ 


ラま<受信でさない 


ファクスの状態 

おちな原因 

処置のしかた 

受信した画像び鮮日月で 

指定の届紙を使苗しでいますか？ 

指定の苗紙を使巧しでください。 

ない。 

苗紙び湿気をおびでいませんか？ 

巧紙を新しいをのに交換しでくだ 
さい。 


トナーはありますか？ 

新しいトナーボトルを t ツトしで 
ください。 


相ま先のファクスに問題びありま 
せんか？ 

本機でコピーをとっで確認しでく 
ださい。コピーの画像び鮮巧なと 
さは、相ま先にをラー度送信しな 
おしでちらっでください。 

受信した用紙が白紙に 
なる。 

トナーはありますか？ 

新しいトナーボトルをじツトしで 
ください。 


相ま先が'原稿を裏表逆に t ットし 
でいませんか？ 

相ま先にお認しでください。 

自動受信されない。 

を動受信に設定されでいません 
か？ 

自動受信に設定しでください。 


メモリーびいつぱいになつでいま 
せんか？ 

巧紙が'なくなっているときは巧紙 
を補給し、メモリーに養積されで 
いる文書をプリントしでくださ 
い。 


メッ t - ジび表示されでいません 
か？ 

表示にしたびい、メツ它ージを解 
除しでください。 

尝1信した巧紙に黒いス 
ジが入る。 

相ま先のファクスに問題びありま 
せんか？ 

本機でコピーをとっで確認しでく 
ださい。コピーの画像び鮮明なと 
さは、相ま先にちラー度送信しな 
おしでちらっでください。 


ラま<電話でさない 


ファクスの状態 

おちな原因 

処置のしかた 

列巧け電話機から何を 
聞こ之ない。 

電話機のコードび本機に接続され 
でいますか？ 

電話機のコードを本機に接続しで 
ください。 

回線コードび本機に接続されでい 
ますか？ 

回線コードを本機に接続しでくだ 
さい。 

通信中のとき。 

通信び終3しでから、をラー度お 
認しでください。 

ダイアルしでち呼び出 
し音び聞こえない。 

回線種別び正しく設定されでいま 
すか？ 

回線種別を正しく設定しなおしで 
ください。 

オンフックダイアルの 
ときに相まの声び聞き 
と0にくし、。 

モニター音量びルさくなつでいま 
せんか？ 

モニター音量を大さくしでくださ 
い。 

電話の呼び化しべル音 
びルさい（大さい）。 

列巧け電話機の呼び化し音量が'ル 
さく（大きく）なつでいませんか？ 

外巧け電話機の呼び化し音量を調 
整しでください。 
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プリンタとしでつかう 


プリントのしかた 


コンピューターにあるデータを本機でプリン 
卜するとさのま順を紹なします。 


0 


ソフトウェアから®刷メニューを還/ぶ 


酉穿 f 規 Microsoft Word 夕書 - 


リイ ル® In * 占！ S 示が 祥 入の害 式 (田ツー 


: D 

お结■作成(凹)... 


で 占 

開くぬ)''. 

巧じる(己） 

Ctrl+0 

d 

上吾きなを < 己） 

Ctrt+S 


を前を付けて保巧な)... 



Web パージとして巧を柏)... 


n 

つ7ィル巧熟め.. 



アウたス許可 (M) 

► 


ブラウヴでブレビュー(巨） 


ペ-ジ設おぶ… 


L 4 

EP 刷：?レビユぶ 


IM 

巧刷(己)… 

Ctrl+P 


送情必 

► 


1 C:¥...¥ デスウトツブ¥斩班 Micros 口け Word スき 

Z C:¥...¥PS_RoLrter_ 巧樓カリキュラム_061026 


絳了な） 
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プリントする前に本機のプリンタードライバーをインストールする必要びあります。 
詳しくは GDI プリンタードライパーのユーザーズガイドをごらんください。 


V. 


J 




プリンタを還び、[プ□パティ]を還ぶ 


V 



J 
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プリンタとしでつかう 


(5^ プリントの設定をする 



0 K I 〔 キサンたル I [ ヘルブ ] 



CA MINOLTA 163 のブ山巧ィ 


V 



1 [ キみ它ル II ヘルブ ] 



乃ン5 
乃ン9る化)： 

が巧； アイドリンヴ中 

珪韩： KONICA MINOLTA 163 

場戶斤： 

山ント： 

巧两巧因 
©すべてな） 

〇 現なのべ—ジ(良 


□つ7イル\出力(じ 
□キ g し雨あ巧脚な） 


印制卽巧 
がかな 


〇 ベージ巧君を： [ I 

i のようにパー:;香ち S カンマで区切って巧まで 


潔 


4-8 のようにぺ-ジ拓醜巧定してくだきい， 


巧切巧象(幽：含 


巧助指定 (B>: I すべてのパ—ジ 


G オブシ 3 ン ( 占 〉.. . I 


が田 

巧大巧が]、 

1備た口のぺ-ジ が ホ 
用紙 H 了が旨定の 

至 


|1ぺ-ジ 
1 值を巧ちなし 


HI 


II なじる I 


J 
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プリンタとしでつかう 


用紙にあわせで拡大 
縮小したい 


コンピューターにあるデータに設定された 
巧紙サイズと、ドライバー上で設定する苗 
紙サイズを設定すると、届紙にあわせで}広 
大縮ルすることびできます。 


の 


プリンタを選び[プ□パティ]をひらく 



J> 


/ 用紙サイズを還ぶ 



V_ J 
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プリンタとしでつかう 


@1 


原稿サイズまたは倍率を指定する 


出力用紙サイブを設定する場合 


参 ズームを設定する場合 


f KONICA MINOLTA 163のブ日パティ 


f KON 肪 A MINOLTA 163のブ□バティ 


わか,巧り、しン[み-トマづ]面も。ぶ J バーコと /L 



昼] 

巧孽国 


け^4*«&ま (<««> 


コ 


bI : 

化 

厂 'ゴ り-991 

田 tt ロイス 

1*4 二 J 

不左お*}イス a 至... 

藝颤 r 喔 

は出トレイ 

出力けイて 

101111 BHIiliU 

r:，-i - 1 

1 日 0 过 

用出田: U 

J ドか》 二] 




I [ I [ 〜レブ 


で巧 •アウ フ了 レイ 70 卜 Jj V - ゲ単の巧 2 IL み- 5- マ-り 1 田宙 SRJ バ-ジむ L 



I '-ゴぃ •《! 

曇!藝「" 


不玄 B ヴイス a 宝.- 


两如 

S，-400 了 


J 〔キ f ンむレ ] I へ J レブ I 


参 「ブーム」で倍率を指定できます。スームでは、「任意設定」を還び、倍率を指定します。 

V J 




[ OK ] を巧す 





















































































プリンタとしでつかう 


用紙を節約しで 
プリントしたい 


複数のページをプリントするときに、1枚の届紙 
へ印刷する枚数を還ぶことびできます。 

2枚、4枚、6枚、9枚、16枚の原稿を1ページ 
に収めることびできます。 


の 


プリンタを還び[プ□パティ]をひらく 



J 



レイアウトを還び、ページ割巧を選/ぶ 




参 複数ページを1枚の巧紙に割巧けるとさは、「ページ割巧」から指定します。® 

参 ページ順を指定するとさは、[ページ割な詳細]を還び「順唐」を指定します。 (3X4) 
参 ページごとに枠をつけるときは、「ページ枠の印刷」をチェックします。 ⑥ 
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プリンタとしでつかう 


(5^ プリントの設定をする 



• ページ割巧の設定をしたときは、ブームで倍率を指定できません。 

• ページ割巧の設定をしたときは、化力届紙サイブを指定できません。 

\_ J 




[0 K ] を押す 
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プリンタとしでつかう 


定开ミサイズな外の用紙 
にプリントしたい 


不定おサイブのプリントをするときは、苗 
紙をま差しトレイまたは第1トレイにじツ 
卜します。 


シングル手差しトレイの場合 


3 


コンピューター側の操作 


本体のシンブルま差しトレイに届紙をじットしでいると、エラーメッ t- ジび表示されます。 
プリンタードライバーで設定したあとに巧紙を t ットしでください。 


の 


プリンタを還び[プ□パティ]を還ぶ 



登録されでいる外のサイズの場合、「不定おサイス'設定」③を還び、本体に設定した巧 
紙サイズを登録します。[新規]④を巧し、「名前」⑥と「サイブ J ©を入力し、[〇り 
@ を巧します。登録した巧紙サイズを還択し、[〇の⑧を押します。巧に「巧紙サイズ」 
⑨で登録した不定お紙を選びます。 

「給紙トレイ」で「ま差し」⑩を還びます。 

「出力用紙サイズ」は、プリントするデータの巧紙設定と同じサイズを還びます。 




[ OK ] を巧す 
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プリンタとしでつかう 


本体側の操作 



操作パネルのメッ t — ジを確認し、用紙を t ットする 



V 


1枚の不定お紙を它ットでさます。 

巧紙をじツトするとプリントび始まります。 


J 
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プリンタとしでつかう 


マルチ手差しトレイの場合 _> 】 

本体側の操作 


用紙をじツトする 



参 20枚までの不定お紙を t ツトできます。 

参 苗紙を它ツトすると、操作パネルにま差しトレイ苗紙還択画面び表示されます。ま順 @ 
の不定お紙の設定をしでください。 

V. _ J 




不定お紙の設定をする 


① 

手差し巧紙設定 
トサイズ： A 4 D Q 

種類：普通紙 1 

戻る □ 

⑤ 

► 

手差し用紙サイズ 
インチ □ 

トサイズ入力 1 

ハガキ □ 

③ 

► 

手差し用紙サイズ 

X = 250 (140-432) x 
Y =297 ( 90-297) の y 

► 

④ 


⑥ 

► 


⑥ 

► 


手差し用紙サイズ 
X =250(140-432) x 
Y =180 ( 90-297) の y 

手差し用紙設定 
サイズ： [250/1 80 ]n 
卜種類：普通紙 1 

戻る □ 

手差し用紙種類 
卜普通紙 日 

0 H P 1 

厚紙 D 



参 不定お紙のサイズび分からないときは、Xと Y の長さを原稿スクールで確認しでください。 
♦【▲】【▼】で還び、 【OK】 を押します。①®(試寶 
参 テンキーで用紙サイズを入力し、 【OK】 を巧します。③④ 

V_ J 
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プリンタとしでつかう 


コンピューター側の操作 




プリンタを還び[プ□パティ]を還ぶ 



I ド》。 ^ K 

|HI^| 'bT ： 心 - 1 
: ■ 圓 ’•，" 00 r 

国1£] 妙 顯で"。‘ '巧- 3 

1な，。。じ 3 邮が 

;1 - -卜ぃ |aiis 3 

15-| くが I— —] 出で1立 


1 を 

i 卓を国 


[Wt» ] ( W け I 





登録されでいるな外のサイズの場合、「不定おサイス'設定」③を還び、本体に設定した巧 
紙サイズを登録します。[新規]④を押し、「名前」⑥と「サイズ J ©を入力し、[〇り 
@ を巧します。登録した巧紙サイブを還択し、[〇の⑨を巧します。巧に「巧紙サイズ J 
⑨で登録した不定お紙を還びます。 

「給紙トレイ」で「ま差し」⑩を還びます。 

「出力用紙サイズ」は、プリントするデータの苗紙設定と同じサイズを還びます。 




あ 


[ OK ] を押す 
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プリンタとしでつかう 


第1トレイの場合 




本体側の操作 



用紙をじツトする 



[•2。 枚までの不定ぉ紙をたットできます D 

_ J 


不定形紙の設定をする 



③ 


⑥ 


トレイ1用紙種類 
卜巧紙サイズ 日 

種類 D 

④ 

► 

トレイ1用紙サイズ 
自動設定 日 

ト サイズ入力 1 

ハガキ 日 

⑥ 

► 

トレイ1用紙サイズ 

X = 2 M (140-432) x 

Y = 297 ( 90-297) yD * 


③ 

► 




トレイ設定 
用紙単位設定 □ 

トトレイ1用紙種類 ■ 
特殊紙 日 

トレイ1用紙種類 
用紙サイズ □ 

卜種類 □ 

⑥ 

► 

トレイ 1 用紙種類 

K 普通紙 □ 

0 H P 1 

厚紙 □ 


不定おおのサイズび分からないときは、 X と Y の長さを原稿スクールで確認しでください。 
【▲】【▼】 で還び、 【 OK 】 を巧します。① 

テンキーで苗紙サイブを入力し、 【 OK 】 を巧します。© 


類 
種 
定紙 
設用 
定位1 
設単イ紙 
イ紙レ殊 
レ用卜特 
トト 


③ 


録 

登 

ズ 

- 定ィ 
ュ定設サ 
二設ィ形 
メ体レ定 
定本卜不 
設卜 


① ► 
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プリンタとしでつかう 


コンピューター側の操作 


を 


プリンタの[プ□パティ]を選ぶ 







参 登録されでいる外のサイズの場合、「不定おサイズ設定」③を還び、本体に設定した巧 
紙サイズを登録します。[新規]④を巧し、「名前」⑥と「サイブ J ©を入力し、[〇り 
@ を巧します。登録した巧紙サイズを還択し、[〇の⑧を押します。巧に「巧紙サイズ」 
⑨で登録した不定お紙を還びます。 

参 「給紙トレイ」で「トレイ 1J を還びます。 ⑩ 

参 「出力用紙サイズ」は、プリントするデータの苗紙設定と同じサイスを還びます。 


V 


ノ 


を 


[ OK ] を巧す 














































































































プリンタとしでつかう 


はびきにプリント 
したい 


官製はびきにプリントをするときは、官製 
はびきをま差しトレイまたは第1トレイに 
它ットします。 


G シングルま差しトレイの場合 »】 


コンピューター側の操作 

参 本体のシンブルま差しトレイに届紙をじットしでいると、エラーメッ t- ジび表示されます。 
プリンタードライバーを設定したあとに巧紙を t ツトしでください。 


プリンタの[プ□パティ]を選ぶ 






• 「巧紙サイス」で「八ガキ」を還びます。 ③ 

• 「出力巧紙サイズ」は、プリントするデータの届紙設定と同じサイブを還びます。 
参 「給紙トレイ」で「ま差し」を還びます。 ④ 

• 「巧紙種類」で「封筒-はがき」を還びます。 ⑥ 


0 


[0 K ] を巧す 


J 
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プリンタとしでつかう 


本体側の操作 


を 


はびきをじツトする 



参 はびきは□向きに、印刷する面を下にしでじットします。 
• 1枚のはびきをじットできます。 

参 巧紙をじットするとプリントび始まります。 

V_ 


J 


































プリンタとしでつかう 


マ J レナトレつの:!^己 _> j 

本体側の操作 


んま がさを t ットす§ 



参 はびきは□向きに、印刷する面を下にしでじットします。 

参 20枚までのはびさをじットできます。 

参は びきを t ットすると、操作パネルにま差しトレイ届紙還択画面び表示されます。ま順 
@ のはびきの設定をしでください。 

\_ J 


八ガキ」の設定をする 


手差し用紙設定 

⑤ 

手差し巧紙サイズ 

③ 

手差し用紙設定 

トサイズ： A 4 口 D 


インチ □ 


サイズ：ハガキ □ 

種類：普通紙 1 

W 

サイズ入力 1 

W 

種類：お筒/'' ■ 

戻る D 


トハみキ 日 


卜戻る □ 


参 100 mm X148 mm サイス'の厚紙をじツトするときに「八ガキ」を還びます。 
♦【▲】【▼】で還び、 【OK】 を押します。 

参 「#差し用紙サイズ」で「八ガキ」を還ぶと、自動的に「種類 j び「封筒//\矿キ j に設定 
されます。 
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プリンタとしでつかう 


コンピューター側の操作 
^5^ プリンタの[プ□パティ]を選ぶ 




C ツト巧フ 「レイ70 HI ，。-シ g 拉おち II ウ7-卜7-91画み £■ の;-たン 1 



B] 

马諫圍 

I 正《ピ 1 - I 





参 「用紙サイズ」で「八ガキ」を還びます。 ③ 

参 「出力用紙サイズ」は、プリントするデータの苗紙設定と同じサイスを還びます。 

参 「給紙トレイ」で「ま差し」を還びます。 ④ 

参 「用紙種類」で「封筒-はびき J を還びます。 ⑥ 

V J 



[ OK ] を押す 
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プリンタとしでつかう 


参 はびきは□向きに、印刷する面を上に向けでじットします。 

参 20 枚までのはびさをじットできます。 

V _ 

_ J 


ZJ 「八ガキ J の設定をする 



トレイ1用紙種類 

④ 

トレイ1用紙サイズ 

卜用紙サイズ 日 


自動設定 □ 

種類 日 


サイズ入力 1 



トハガキ 日 


参 100 mm X 148 mm サイスの厚紙をじツトするときに「八ガキ」を還びます。 
♦【▲】【▼】 で還び、 【 OK 】 を押します。①©(敎 §) 

参 「トレイ1巧紙サイズ J で「八ガキ」を還ぶと、自動的に「種類 J び「封筒//ぶ'’キ」に設 
定されます。 

V_ J 


第 1 トレイの場合 

> 

本体側の操作 


I J はびさをじツトする 




類 
種 
定紙 
設用 
{疋位1 
設単イ紙 
イ紙レ殊 
レ用卜特 
トト 




録 

登 

ズ 

- 定ィ 
ユ定設サ 
二設ィ形 
メ体レ定 
定本卜不 
設卜 


① ► 
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プリンタとしでつかう 


コンピューター側の操作 
^5^ プリンタの[プ□パティ]を還ぶ 



参 「巧紙サイブ」で「八ガキ」を還びます。 ③ 

• 「出力巧紙サイズ」は、プリントするデータの巧紙設定と同じサイブを還びます。 

• 「給紙トレイ」で「トレイ1」を還びます。 ④ 

• 「巧紙種類」で「封筒-はびき」を還びます。 ⑥ 

V_ ) 



[0 K ] を押す 
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プリンタとしでつかう 


±rfgfl：/ - f I I N . L I 十 ~# \ 封筒にプリントするときは、操作パネルで 

よリ I 司 I しノリノ P レ/ V - レ、 麵サィブと麵觀を設定し、プリント 

するデータやプリンタードライバーで封筒 

1 シングルま差しトレイ娜合 义]1 のサイズを讓議ります。 
コンピューター側の操作 

参 本体のシンブルま差しトレイに届紙を t ットしでいると、エラーメッ t - ジび表示されます。 
プリンタードライパーで設定したあとに届紙を t ツトしでください。 


プリンタを還び[プ□パティ]を還ぶ 




• プリンタードライバーで登録されでいる封筒のサイブは 「 Env . You -1(120 X 176 mm )」 
rEnv . You -4 (10 已 x 23已 mm )」「 Env . You -6 (98 x 190 mm )」 です。 

• 「巧紙サイブ」で封筒のサイブを還びます。 ⑤ 

• し 給紙トレイ」で「ま差し」を還びます。 ④ 

• 「巧紙種類」で「封筒-はびき」を還びます。 ⑥ 

• 「出力巧紙サイズ」は、プリントするデータの届紙設定と同じサイブを還びます。 

腎坦 I 


•懿 されでし、なし、サイズの封筒にプリントするときは、 PM のま 順® を参照しでくだ 





OK ] を巧す 
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プリンタとしでつかう 


本体側の操作 



封筒をじットする 



v= 


封筒は封印部を上向きにしで t ットします。 
1枚の封筒をじットできます。 

巧紙をじツトするとプリントび始まります。 
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プリンタとしでつかう 


マルチ手差しトレイの場合 _£3 

本体側の操作 


(I 封筒を t ットす§ 



参 封筒は封印部を上向きにしで它ットします。 

• 10枚までの封筒をじットできます。 

参 封筒を它ットすると、操作パネルにま差しトレイ苗紙還択画面び表示されます。ま順 @ 
の封筒の設定をしでください。 

V_ y 


.. I 


手差し用紙設定 
トサイズ： A 4 Q 日 

種類：普通紙 1 

戻る D 

⑤ 

► 

手差し用紙サイズ 
インチ 日 

K サイズ入力 1 

ハガキ □ 

③ 

► 

手差し用紙サイズ 

X =176 (140-432) x 
Y =297( 90-297) の y 


⑥ 

► 


⑥ 

► 


手差し用紙サイズ 

X = 1 76 (140-432) x 
Y =120 ( 90-297) の y 

手差し巧紙設定 

サイズ： [1 76/1 20 ]D 
卜種類：普通紙 1 

戻る 日 

手差し用紙種類 

卜封筒/'、ガキ □ 

1 

□ 


♦【▲】【▼】で還び、【〇口を巧します。①®(試寶 
参 テンキーで封筒のサイブを入力し、【〇口を巧します。③④ 

参 封筒のサイズび分からないときは、 X と Y の長さを原稿スクールでお認しでください。 
♦【▲】【▼】で種類を還び、「封筒//がキ」を還びます。⑥⑥ 

V J 
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プリンタとしでつかう 


コンピューター側の操作 
^5^ プリンタを還び[プ□パティ]を還ぶ 



• プリンタードライバーで登録されでいる封筒のサイズは 「 Env.You-1(120 X 176 mm )」 
rEnv . You -4 (10 已 x 23 已 mm )」「 Env . You -6 (98 x 190 mm )」 です。 

• 「巧紙サイブ」で封筒のサイブを還びます。 ③ 

• し 給紙トレイ」で「ま差し」を還びます。 ④ 

• 「巧紙種類」で「封筒-はびき」を還びます。 ⑥ 

• 「出力巧紙サイズ」は、プリントするデータの届紙設定と同じサイブを還びます。 


•講 されでし、なし、サイス'の封筒にプリントするときは、 PM のま 順のを 参照しでくだ1 





[ OK ] を押す 


79 







































































































































プリンタとしでつかう 


① 


③ 


③ 


⑥ 


トレイ1用紙種類 
卜巧紙サイズ 日 

種類 □ 

④ 

► 

トレイ1用紙サイズ 
自動設定 □ 

トサイズ入力 1 

ハガキ □ 


⑦ 


トレイ設定 

トレイ1用紙種類 

用紙単位設定 日 


用紙サイズ □ 

トトレイ1用紙種類 ■ 

W 

卜種類 □ 

特殊紙 日 




⑥ 


• 封筒のサイスび分からないときは、 X と Y の長さを原稿スクールでお認しでください。 
»【▲】【▼】で還び、 【 OK 】 を巧します。 ( iXgXsXgXiXzXg ) 

•テンキーで 封筒のサイブを入力し、 【 OK 】 を巧します。 

»【▲】【▼】で種類を還び、「封筒//がキ」を還びます。 

V _ J 


トレイ1巧紙サイズ 
X =1 76 (140-432) x 
Y = 297 ( 90-297) yD * 


端ふ虽誦類 



第1トレイの場合 




本体側の操作 





( 1 > 


封筒の設定をする 


類 
種 
定紙 
設用 
定位1 
設単イ紙 
ィ紙レ殊 
レ用卜特 


録 

登 

ズ 

-定ィ 
ユ定設サ 
二設ィ形 
メ体レ定 
定本卜不 
設卜 
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プリンタとしでつかう 


コンピューター側の操作 
^5^ プリンタの[プ□パティ]を選ぶ 



参 プリンタードライバーで登録されでいる封筒のサイブは 「 Env.You-1(120 X 176 mm )」 
rEnv . You -4 (10 已 x 23 己 mm )」 「 Env.You-6 (98 x 190 mm )」 です。 

参 「巧紙サイブ」で封筒のサイズを還びます。 ⑤ 

• 「給紙トレイ」で「トレイ1」を還びます。 ④ 

• 「巧紙種類」で「封筒-はびき」を還びます。 ⑥ 

• 「巧紙サイス」は、プリントするデータの巧紙設定と同じサイブを還びます。 


謹 も II 韶紫錯だの封筒にプリントするときは、图のま順 逐の⑤ から先のま 


V 


J 


あ 


[ OK ] を押す 




















































































































































スキヤナとしでつかラ 


スキヤンのしかた 

コンピューターに TWAIN ドライバをインストールすると、本機でスキヤンした原稿をデータに 
しでコンピューターに取り込むことびできます。 

コンピューターの画面からスキヤンを開始する"プルスキヤン"と本機の[スタート]を押しで 
スキヤンする"プッシュスキヤン"びあります。 

ここではプルスキヤンとプッシュスキヤンの操作ちるを紹なします。 



コンピユーターでアプリケーシヨンを起動する 


スキャナから PDF を化巧 


乃イルの垣臭の * 示が文#の）ツ-ルのアドバンスト必ウィン阿峨〜Iレブ化） 

⑤ 。' 


ブ PDF 抑な S の 


1 

己 聞く®)- 

① 

ひか 0 

居! マイブが'ンがフ(凹)… 

ち子;ルの 

r 

なじるに） 


CfrI+W 


ファイルの… 

P! 巧なタイル(曲-. 


[3. ス キサナなか.. 


♦ Web バージ地)... Shift* 01+0 


③ 


スキでナ . 


デバイス做： 、 


フォーマット(り：面 


® 巧巧文まがが(な 
巧なの夕まじ巧加抽 


-オフシヨン- 

回 ページコンテンツにさわせて旺巧を罰数 Q 
互か住抵： lAcroba け. 0 わよ U それ 1U 巧 |イ| 

因 面をから王がシサドウを肖り除阻 

rai 圧 。？ B ~ lai 。 □ま 


@〔 


スキサン 


J [_ キャンじル 


ここでは Adobe Acrobat を例に説明します。 



読込み設定をする 




ほ这サイズ 




W 用面 « 子キ7卜 * pf- ジ ■ ン , 》 M] 



巧 i さ 




の 


原柏画首 


お届度 


スキ*ンちま 


巧るさ 



I ヘルプ I 


バージ3ン I 店が I 


括括ち氏 ) 



は这ブイズ [«L 

面用面 R 


テキスト _V 

KJ 


スキ , ン，ホ tr ブルスキ*>111 




バージ9ン |»M I 




19用面《 

A$«X 

スキ々ン方ホ 

I スキ*ン 


テ丰，卜 


I "-ジ 


300dpi X 300dpi 


MSOdPl < leOdPi 1 「 

IBOOdpi 1600dpi 



巧 i さ 


I 居 ! じ 5 


巧るさ 


〇 
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スキヤナとしでつかラ 


スキヤンする 





















































































困ったとさは 


困ったときは 


ご使苗の際に、よくあるトラフ'ルの巧処ミ去を Q & A のお 
すで紹なしでいさます。 

記載されでいる対処ちをを行っても状; 兄び改善しないと 
きはサービス実施店にご連給ください。 



電源びはいらない 




巧の点を確認しでください。 

参 本体の電源プラブびコン t ントにしっか 
り入っでいるか確認しでください。またブ 
レーカーび落ちでいないか確認しでくだ 
さい。 


電源びオンになつでいるか確認しでくだ 
さい。 



確認後を電源び入らない場合は、サービス実施店にご連給ください。 



消耗品交換表示びでた 


本機に使巧されでいる消耗品び残りみなくなると交換時期をお知らせします。 


_ミ主音_ 

トナーがありません 
トナー補給して下さい 


交換を促すメッじージび表示されたら、消耗品びなくなつでさた合図です。メッじージび表 
示されでをしばらくはコピーできますび、早めに消耗品を苗意しましよラ。 

交換をちメツ它ージび消えない場合は、サービス実施店にご連給ください。 
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困ったとさは 



紙ブまりメッ它ージび消えない 


デイスプレイに表示された紙ブまり部分外のところで、紙びつまっている場含びあります。 
デイスプレイに表示されでいない部分を、再度お認しでください。 




ディスプレイに表示された個所の奥に紙片などび残っていないかお認しでください。うま 
く紙び取り除けない場含は巧理をしないでサービス実施店までご連給ください。 
ディスプレイに表示された場所のドアを再度開け閉めしでください。この動作でメツ t - 
ジび消えることびあります。 


.を意- 


用紙が詰まりました 
ち扉を開けて下さい 


確認後を紙ブまりの表示び消えない場合は、サービス実施店にご連給ください。 



トラフ'ルメツ它ージが'出た 


お客様では処理できないトラフ'ルび起こったとき、「7シントラフ'ルですサービスに連給」 
といラメッじージび表示されます。（サービスコール画面） 

サービスコール画面には、通常、 C ではじまるトラブルコードび表示されます。 

ディスプレイにこのメッ t - ジび表示されたら、いったん電源スイッチをオフにし、10秒 
くらい待っでから再度オンにしでみでください。 

それでを表示び消えない場合は、ディスプレイに表示されたトラブルコードを確認した上、 
本体の電源プラヴをコン它ントから巧いた状態でサービス実施店にご連給ください。 
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設定メニュー 


設定メニューでは、お使いの条件や環境に合わ 
せで、機能ごとに初斯値を設定できます。 

各設定は操作パネルの【設定メニュー】を押す 
と変更でさます。 



設定できる頂目は13種類あります。 


1本体設定 

本機の動作環境に関する設定を行います。 

2トレイ設定 

第1トレイにじットされでいる巧紙のサイズと種類を指定します。 

また、トレイごとに自動トレイ切誓えの設定を行ラことびできます。 

3不定おサイブ登録 

不定おサイズを2種類まで登録します。 

4ユーザーな守 

機能巧下を防ぐための f 呆守動作を実行します。 

已管理者設定 

管理者び部門ごとに管理するための設定やリモートモニタの設定を行 
います。 

6コピー設定1 

各コピー機能の初期設定を指定します。 

7コピー設定2 

8宛先登録 

ワンタッチ、短縮、ヴループの宛先を登録します。 

9ファクス登録 

各ファクス機能の初期設定を指定します。 

10ファクス送信登録 

送信操作の初期設定を指定します。 

11ファクス受信登録 

受信操作の初期設定を指定します。 

12レポート設定 

各レポート機能の初期設定を指定します。 

13スキヤナ設定 

オプションのイメージコント□-ラに- 206またはネットワーク 
力ード NC - 503び装着されでいる場合のみ設定できます。詳しくは、 
各オプションのユーザーブガイドをごらんください。 


本機で設定できる 
内容 




詳しくは、ユーザーブガイド第9章「設定メニュー/コピー設定 J をごらんください。 

頂目8から13のファクス設定についでは、ユーザーズガイド第10章「設定メニュー/ファ 
クス設定 J をごらんください。 
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お問い合わせは 


■ 販売店連絡先 


《販売店連絡先》 

販売店名 
電話番号 
担当部門 
担当を 


■ 保守-操作-修理-サポートのお問い合わせ 

この商品の保守-操作方法-修理-サポートについてのお問い合わせは、お買い上げの販売店、 
サービス実施店にご連絡ください。 


《保守-操作-修理-サポートのお問い合わせ先》 


TEL 


コニたミソル g 亡リネスゾリ: I — シヨンブ株なミな 

干 103-0023 まを都中央区日本橋本お 1 T 目5番4号 

当社についての詳しい情報はインターネットでご覧いただけます。 http :// bj . konicaminolta.jp 

当社に関する要望、ご意見、ご相談、その他お困りの点などございましたら、お客様相談室にご連絡ください。 

お客お相談室電話番号フリ-ダイヤル： 0120-805039 (受付時間：±、日、祝日を除く 9:00-12:00 /13:00〜 17:00) 
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